
지원서작성매뉴얼
2025 개편 KOICA 프로젝트 봉사단(5기)



지원서작성 STEPⅠ

• 홈페이지로그인
(kov.koica.go.kr)

• 비회원은회원가입필요



[지원서작성및확인]

지원서작성 STEP II

[모집선발]

[지원서작성]



[지원하기]

지원서작성 STEP Ⅲ

[전체과정펼치기] 2025년 프로젝트 봉사단(제 5기)

2025년 프로젝트 봉사단(제 5기)



지원서작성 STEP Ⅳ

• 개인정보수집·이용및
제3자제공동의서확인
후 ‘동의함’ 체크

• [다음] 클릭하여
저장및다음단계로진행

• 임시저장가능

1. 필수동의
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지원서작성 STEP Ⅴ

• 개인정보입력

• 지원직종, 희망국가및
기관선택

• 파견희망국가는동일
직종내에서최대 3개까지
선택가능

(직종간교차지원불가)

• 파견희망기관선택시
앞에표시된

‘(청년)’, ‘(연령무관)’
확인후선택

* 붙임 2-1 ‘사업-직종별세부활동내역 ’참고

• [다음] 클릭하여
저장및다음단계로진행

• 임시저장가능

2. 기본사항입력



지원서작성 STEP Ⅵ

3. 자격사항입력

[학력]
[자격증] 
[직종관련경력또는경험]
[기타경력또는경험]

* 기재한항목에대한
증빙서류첨부필수!

• 추가내용입력시, + 클릭
추가내용삭제시, - 클릭

• 임시저장가능 ,필요시이
전단계로이동가능

• [다음] 클릭하여
저장및다음단계로진행



지원서작성 STEP Ⅶ

4. 가점사항입력

[외국어]
[봉사활동]
[ODA 일반자격증] 
[ODA 교육원교육수료증] 
[사회적배려층]

* 기재한항목에대한
증빙서류첨부필수!

• 추가내용입력시, + 클릭
추가내용삭제시, - 클릭

• 임시저장가능 ,필요시이
전단계로이동가능

• [다음] 클릭하여
저장및다음단계로진행



지원서작성 STEP Ⅷ

5. 기타사항입력

[병역사항]
[신체정보]
[공무원여부] 
[취미및특기] 
[지원경로]

* [병역사항], [공무원여부]
문항필수작성

• 임시저장가능 ,필요시이
전단계로이동가능

• [다음] 클릭하여
저장및다음단계로진행



지원서작성 STEP Ⅸ

6. 자기소개서

• 작성내용손실방지를위해,
작성중주기적으로

[임시저장] 클릭

• 각문항별로성실히작성

• 불성실작성예
- 지원서항목미작성
- 비속어사용
- 봉사단과무관한문장나열
- 문장・단어단순반복

- 영문기술등

• 작성완료시,
[작성완료] 클릭



지원서작성 STEP Ⅹ

7. 지원서접수확인

① [지원서보기]
최종제출전, 내용검토

② [지원서작성/수정]
필요할경우작성및수정

③ [최종제출]
모든내용확인후, 클릭

* 최종제출을클릭해야만
지원서접수가완료됨

2025년 프로젝트봉사단 (제 4기)

123456 홍길동 교육일반

①② ③
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